
A tale scopo, incarica l'Organismo di Mediazione Forense dell'Ordine degli Avvocati di Genova (di 
seguito OMF), affinché venga avviata detta procedura di mediazione e nominato, per conto 
dell'istante, un mediatore qualificato, per il tentativo di conciliazione della suindicata controversia, 
e dichiara: 
- - di aver letto e compilato con attenzione il presente modulo e di aver preso visione ed 
accettare, senza riserve, il Regolamento della procedura di mediazione e il Tariffario adottato 
dall’OMF dell’Ordine degli Avvocati di Genova; 
- di autorizzare l'OMF a rendere disponibili il presente modulo e la documentazione allegata 
alla parte nei cui confronti la procedura di mediazione è avviata; 
- di avere preso espressa visione dell’art. 4 “La Segreteria”, della Sezione IV “Svolgimento del 
procedimento” (artt. 9-17) e della Sezione VI “Aspetti economici” (artt. 23-26) del Regolamento 
della procedura di mediazione adottato dell’OMF dell’Ordine degli Avvocati di Genova e di 
accettarne integralmente il contenuto; 
- di essere a conoscenza che ai sensi del comma 1 dell’art. 20 del Dlgs 28/2010, alle parti è 
riconosciuto, quando è raggiunto l'accordo di conciliazione, un credito d'imposta commisurato alle 
indennità corrisposte (spese di avvio e spese di mediazione), fino a concorrenza di euro 600,00; 
- di essere a conoscenza che ai sensi del comma 1 dell’art. 20 D.lgs. 28/2010, nei casi di cui 
all'articolo 5, comma 1, e quando la mediazione è demandata dal giudice, alle parti è altresì 
riconosciuto un credito d'imposta commisurato al compenso corrisposto al proprio avvocato per 
l'assistenza nella procedura di mediazione, nei limiti previsti dai parametri forensi e fino a 
concorrenza di euro 600,00. 
- Di essere a conoscenza che i suddetti crediti d'imposta sono utilizzabili dalla parte nel limite 
complessivo di euro seicento per procedura e fino ad un importo massimo annuale di euro 2.400 
per le persone fisiche e di euro 24.000 per le persone giuridiche. In caso di insuccesso della 
mediazione i crediti d'imposta sono ridotti della metà (ossia 300,00). 
- Di essere a conoscenza che è riconosciuto un ulteriore credito d'imposta commisurato al 
contributo unificato versato dalla parte del giudizio estinto a seguito della conclusione di un 
accordo di conciliazione, nel limite dell'importo versato e fino a concorrenza di euro 518,00; 
- di essere a conoscenza delle conseguenze processuali della mancata partecipazione al 
procedimento di mediazione stabilite dall’art. 12-bis del Dlgs 28/2010 (ossia che dalla mancata 
partecipazione senza giustificato motivo al primo incontro del procedimento di mediazione, il 
giudice può desumere argomenti di prova nel successivo giudizio ai sensi dell'articolo 116, 
secondo comma, del codice di procedura civile; che quando la mediazione costituisce condizione 
di procedibilità, il giudice condanna la parte costituita che non ha partecipato al primo incontro 
senza giustificato motivo al versamento all'entrata del bilancio dello Stato di una somma di 
importo corrispondente al doppio del contributo unificato dovuto per il giudizio; oltre che può 
essere anche condannato, se soccombente, al pagamento in favore della controparte di una 
somma equitativamente determinata in misura non superiore nel massimo alle spese del giudizio 
maturate dopo la conclusione del procedimento di mediazione. 
- di essere a conoscenza del tariffario di questo OMF che accetta e che, contestualmente alla 
presentazione della presente istanza, a pena di irricevibilità della stessa, è tenuto a pagare presso 
la segreteria dell'OMF le spese di avvio, di mediazione e di notifica e per la mediazione telematica 
come indicate nel tariffario; 
- di essere a conoscenza che se la mediazione proseguirà oltre il primo incontro ciascuna parte 
dovrà versare all'OMF, entro e non oltre l'incontro fissato per la prosecuzione, le ulteriori spese di 
mediazione come da tariffario, salvo il caso di beneficiare del Patrocino a spese dello stato ex 
artt.15-bis e seguenti del d. lgs. 28/2010. 



- Di essere a conoscenza che l’interessato può chiedere di essere ammesso al patrocinio a spese 
dello Stato solo al fine di proporre domanda di mediazione o di parteciparvi nei casi di mediazione 
“obbligatoria” ex art. 5 comma 1 del D.lgs. 28/2010. 
- DI ESSERE A CONOSCENZA CHE, IN CASO DI RAGGIUNGIMENTO DELL'ACCORDO, IL VERBALE DI 
ACCORDO DEVE ESSERE TRASMESSO A CURA DELLA PARTE ALL'UFFICIO DEL REGISTRO / AGENZIA 
DELLE ENTRATE, PER GLI ADEMPIMENTI DI LEGGE 
 
 
________________, lì __________________ 
 
 
Firma ______________________________________ 
 
 
INFORMATIVA RESA AI SENSI DELL’ART. 13 REGOLAMENTO UE 2016/679 (“GDPR”) 
Gentile Signora/e (di seguito, anche “Interessato”), i Suoi dati saranno raccolti e trattati per le pratiche riguardanti l’attività 
dell’Organismo di Mediazione dell’Ordine degli Avvocati di Genova nel rispetto del Regolamento Europeo 679/2016 (“GDPR”), in 
particolare dei principi di cui all’art. 5 dello stesso Regolamento. 
La presenta informativa è resa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento. 
TITOLARE DEL TRATTAMENTO 
Il Titolare del trattamento è il Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Genova, piazza Portoria, 1, Genova, 
segreteria@ordineavvocatigenova.it 
RESPONSABILE PER LA PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI (RPD-DPO) 
Il Titolare ha provveduto a nominare un Responsabile per la protezione dei dati personali (RPD-DPO) reperibile presso la sede del 
Titolare e all’indirizzo email dpo@ordineavvocatigenova.it 
FINALITA’ DEL TRATTAMENTO E BASE GIURIDICA 
I dati comunicati saranno trattati per l'esecuzione del contratto di mediazione. 
DESTINATARI DI DATI PERSONALI 
I dati personali raccolti saranno comunicati ai soggetti legittimati, in via esemplificativa le controparti, l’Autorità Giudiziaria, ai 
collaboratori del Titolare, Ministero della Giustizia, Ministero dell’Economia e della Finanze, Agenzia delle Entrate. 
PERIODO DI CONSERVAZIONE 
I dati personali saranno conservati per il periodo necessario all’esecuzione del ridetto contratto, comunque non oltre 10 anni. 
DIRITTI DELL’INTERESSATO 
L’Interessato ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento l’accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o 
la limitazione del trattamento che lo riguardano o di opporsi al loro trattamento, oltre al diritto alla portabilità dei dati. 
REVOCA DEL CONSENSO 
Qualora il trattamento si basi sul consenso dell’Interessato, è previsto il diritto alla revoca del consenso stesso, senza pregiudizio 
per la liceità del trattamento basata sul consenso prestato prima della revoca. 
RECLAMO ALL’AUTORITA’ DI CONTROLLO 
Ai sensi dell’art. 77 Regolamento, l'Interessato che ritenga che il trattamento che lo riguarda violi il Regolamento ha il diritto di 
proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali (www.garanteprivacy.it). 
COMUNICAZIONE DEI DATI PERSONALI E CONSEGUENZE 
La comunicazione dei dati non è obbligatoria. Tuttavia, la mancata comunicazione comporterà l’impossibilità di ottenere il servizio. 
 
_________________________, lì __________________________ 
 
 

Firma per presa visione_________________________________________________ 
 
 

I M P O R T A N T E 
Le parti devono partecipare alla mediazione personalmente e a quella obbligatoria o demandata dal giudice 
con l’assistenza di un avvocato. 
Nel caso in cui la parte, per giustificato motivo, non possa partecipare personalmente, potrà conferire 
procura sostanziale per la mediazione a un terzo o al proprio avvocato che preveda espressamente i poteri 
di disporre dei diritti sostanziali che sono oggetto della procedura, di parteciparvi, negoziare, transigere, 
conciliare, acconsentire alla proroga del termine per l’espletamento e sottoscrivere il verbale e l’accordo. 



Nell’eventualità di perfezionamento dell’accordo conciliativo, se non presenti le parti per giustificato 
motivo, per la validità della sottoscrizione da parte di soggetto diverso dalla parte, occorrerà che il 
procuratore (sia esso l’avvocato o un terzo) sia munito di una procura speciale per la mediazione e 
sostanziale rilasciata nelle forme prescritte per il contratto che il rappresentante deve concludere a norma 
dell’art. 1392 c.c.. Precisando cha la procura notarile o autenticata da pubblico ufficiale è necessaria solo nel 
caso di atti e contratti per i quali la legge richiede una sottoscrizione autentica. 

A norma dell’art. 34 del Dlgs 28/2010 “le parti sono solidalmente obbligate a corrispondere all'organismo 
le ulteriori spese di mediazione in caso di conciliazione o di prosecuzione del procedimento con incontri 
successivi al primo” e “Ai fini della individuazione dei soggetti tenuti al pagamento delle spese di 
mediazione, quando più soggetti rappresentano un unico centro di interessi, il responsabile dell'organismo li 
considera come una parte unica”. 

Il mancato pagamento delle indennità e delle spese nelle procedure non facoltative non possono essere 
causa di sospensione della procedura, ma comportano il diritto dell’Organismo di esigerne il pagamento 
forzoso. 

Il pagamento degli importi di cui alla Tariffa applicata dall’OMF può essere effettuato con: 

bonifico sul c/c bancario intestato al Consiglio dell'Ordine degli Avvocati di Genova presso la BPER Banca 
IBAN IT71D0538701400000049529697, indicando, nella causale, il nome delle parti 

ENTI PUBBLICI - FATTURA ELETTRONICA: Si invitano gli Enti che necessitano di fattura elettronica (DM n. 
55/2013) a contattare la Segreteria allo 010.566432 PRIMA del pagamento. 

SPLIT PAYMENT - Si invitano tutti gli Enti e le Società soggetti allo SPLIT PAYMENT (art.17-ter del DPR 
633/1972) a contattare la Segreteria allo 010.566432 PRIMA del pagamento. 

 

NOTE: 

Nel caso in cui l'istante/chiamato sia una persona giuridica ovvero detenga la rappresentanza legale in 
qualità di genitore, tutore, amministratore di sostegno o altro, la qualifica da cui deriva il potere 
rappresentativo deve essere adeguatamente documentata. 

Qualora l'Istante intenda riservare al solo mediatore l'accesso agli atti ed ai documenti presentati occorre 
predisporre indice separato, con espressa indicazione 'atti e documenti riservati al solo mediatore'. In 
mancanza di diversa indicazione, gli atti e i documenti allegati all'istanza si intendono liberamente 
accessibili alle altre parti del procedimento. 

In caso di mediazione demandata dal giudice, l'istante deve indicare nella sezione dedicata alla 
DESCRIZIONE DEI FATTI OGGETTO DI CONTROVERSIA gli estremi del giudizio di provenienza (Ufficio del 
giudice e numero di ruolo) e allegare copia dell'ordinanza con cui il giudice ha disposto la mediazione. 

In caso di mediazione obbligatoria per contratto, l'istante deve allegare, anche per estratto, copia del 
contratto dal quale deriva l'obbligo di mediazione. 
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DICHIARAZIONI PER L’ADEGUATA VERIFICA DELLA PARTE IN MEDIAZIONE 

ai sensi del D.Lgs. n. 231/2007 

Il/la sottoscritto/a ____________________________________________, in qualità di________________________ 

 ___________ della società/dell’ente ________________________________ (CF/P. IVA _____________________), 

fornisce i seguenti dati ai fini dell’adeguata verifica antiriciclaggio nel procedimento n. _____________________ 

SEZIONE A – TIPO DI PARTE 

Ai fini del presente modulo, per «parte» si intende il soggetto nei cui confronti l’Organismo è tenuto a svolgere gli obblighi di 
adeguata verifica previsti dall’art. 17 e seguenti del D.Lgs. 231/2007. 

☐  Istante    ☐  Aderente 

Natura giuridica 

☐  persona fisica ☐  società di persone 
☐  società a responsabilità limitata ☐  società per azioni 

☐  società cooperativa ☐  trust, fondazioni e altri enti 
☐  società straniera ☐  associazione sportiva - ASD 

☐  Altro: 
______________________________________________
___________ 

SEZIONE B – DATI DELLA PARTE 

☐ Persona fisica 

Nome e cognome:   
Luogo e data di nascita:   Codice fiscale:   
Residenza:   Cittadinanza:   
Telefono:   PEC:   

E-mail:   
Documento di 
identità:   

N. documento:   Rilasciato il:   
Da (autorità/comune):   Scadenza:   
Professione o attività economica 
prevalente:   
Settore di attività:   

☐ Persona giuridica 

Denominazione:   
Forma giuridica:   

Sede legale:   
Capitale sociale 
(ove applicabile):   

C.F./P. IVA:   PEC:   
E-mail:                        

SEZIONE C – RAPPRESENTANTE O SOGGETTO AUTORIZZATO AD AGIRE IN NOME E PER CONTO DELLA PARTE 

☐  Legale rappresentante della società o dell'ente 

Nome e cognome:   
Luogo e data di nascita:   Codice fiscale:   
Residenza:   Cittadinanza:   
Telefono:   PEC:   
E-mail:   Documento di   
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identità: 
N. documento:   Rilasciato il:   
Da (autorità/comune):   Scadenza:   
Professione o attività economica 
prevalente:   
Settore di attività:   
☐  Difensore    ☐  Procuratore speciale per la partecipazione alla mediazione 

☐ Esecutore ai sensi dell'art. 1, comma 2, lett. p), D.Lgs. 231/2007  

☐  Altro (specificare): ___________________________________ 

Nome e cognome:   
Luogo e data di nascita:   Codice fiscale:   
Residenza:   Cittadinanza:   
Telefono:   PEC:   

E-mail:   
Documento di 
identità:   

N. documento:   Rilasciato il:   
Da (autorità/comune):   Scadenza:   
Professione o attività 
economica prevalente:   
Settore di attività:   
Legame con la parte/con 
l'ente:   
Titolo in forza del quale il soggetto agisce: 

☐  Statuto    ☐  Visura camerale    ☐  Procura notarile 

☐  Procura speciale per la mediazione    ☐  Altro 

Poteri conferiti: 

☐  Rappresentare la parte nella procedura di mediazione 

☐  Formulare e ricevere proposte conciliative    ☐  Disporre del diritto controverso 

☐  Sottoscrivere l'accordo di conciliazione           ☐  Altro________________________________________________ 

SEZIONE D – PERSONA POLITICAMENTE ESPOSTA (PEP) 

Dichiarazione di: 

☐  Non essere PEP    ☐  Essere PEP    ☐  Essere familiare di PEP    ☐  Essere soggetto strettamente collegato ad una 
PEP 

In caso affermativo indicare: 

Carica pubblica ricoperta:   
Stato, ente od organizzazione presso cui è stata ricoperta:   
Data di cessazione della carica (se cessata):   
Se familiare o soggetto collegato, specificare il rapporto:   

SEZIONE E – TITOLARE EFFETTIVO 

“La persona fisica o le persone fisiche, diverse dal cliente, nell’interesse della quale o delle quali, in ultima istanza, il rapporto 
continuativo è instaurato, la prestazione professionale è resa o l’operazione è eseguita” (art. 1, co. 2, lett. pp). 

A) Se la Parte è Persona Fisica 
Il dichiarante afferma: 

☐  Di agire nel proprio esclusivo interesse e che non è individuabile un titolare effettivo diverso dalla parte medesima 

☐  Di agire nell’interesse o per conto del seguente soggetto: 

Nome e cognome:   
Luogo e data di nascita:   Codice fiscale:   
Residenza:   Cittadinanza:   
Telefono:   PEC:   

E-mail:   
Documento di 
identità:   
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N. documento:   Rilasciato il:   
Da (autorità/comune):   Scadenza:   
Professione o attività economica 
prevalente:   
Settore di attività:   

B) Se la Parte è Persona Giuridica (società ed enti) 
Il titolare effettivo è individuato ai sensi dell'art. 20 del D.Lgs. 231/2007 mediante: 

☐  Proprietà diretta    ☐  Proprietà indiretta    ☐  Controllo 

☐  Poteri di amministrazione o direzione 

☐ % di partecipazione: _______________________     

☐  Altro criterio previsto dalla legge: ___________________________________ 

Fonte documentale utilizzata: 

☐  Visura camerale    ☐  Statuto    ☐  Libro soci 

☐  Assetto proprietario dichiarato    ☐  Documentazione societaria    ☐  Altro 

Aggiungere sezione in caso di più titolari effettivi. 

SEZIONE F – NATURA, VALORE E FONDI DELLA PRESTAZIONE 

Oggetto della 
mediazione:   
 

Breve descrizione (indicare sintesi della vertenza e delle richieste presentate al mediatore): 

   
   
Valore della 
controversia:   
 

L'eventuale accordo potrà prevedere:  ☐  Obblighi di fare o non fare    ☐  Pagamento di somme di denaro 

☐  Trasferimento di beni immobili    ☐  Trasferimento di quote societarie ☐  Trasferimento di aziende    

☐  Costituzione o trasferimento di diritti reali ☐  Altro: ______________________________________________ 

Provenienza delle somme o delle risorse economiche destinate all'esecuzione dell'accordo: 

☐  Reddito da lavoro dipendente    ☐  Reddito da lavoro autonomo    ☐  Reddito d’impresa 

☐  Disponibilità dell'ente/società    ☐  Finanziamento bancario    ☐  Mutuo 

☐  Donazione    ☐  Eredità    ☐  Vendita beni    ☐  Investimenti ☐  Altro: __________________________________  

Le somme saranno corrisposte mediante: ☐  Bonifico bancario    ☐  Assegno circolare    ☐  Assegno bancario 

☐  Altro: ______________________________________________ 

SEZIONE G – DICHIARAZIONI 

Il dichiarante attesta: 

☐  Che i dati sono veritieri, completi e aggiornati 

☐  Di impegnarsi a comunicare all’Organismo eventuali variazioni rilevanti intervenute nel corso della procedura di 
mediazione entro 30 giorni dal loro verificarsi 

☐  Che non sono in corso carichi pendenti per reati in materia economica/tributaria/societaria a carico del cliente e/o 
del/dei titolare/i effettivo/i 

In caso contrario, specificare: ______________________________________________________________________ 

☐  Di aver ricevuto e preso visione dell'informativa sul trattamento dei dati personali resa ai sensi degli artt. 13 e 14 
del Regolamento UE 2016/679 

 

SEZIONE H – DOCUMENTI 
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Il dichiarante allega: 

☐  Documento identità (della parte, dell'esecutore e del titolare effettivo) 

☐  Codice fiscale    ☐  Visura camerale 

☐  Procura alle liti    ☐  Procura sostanziale    ☐  Procura notarile 

☐  Statuto    ☐  Atto costitutivo 

☐  Altro: ______________________________________________ 

 
Luogo e Data:   

Firma della parte o del legale rappresentante: _______________________________________________________ 

Firma del procuratore o esecutore: ________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Legenda — PEP persone politicamente esposte 

Sono persone politicamente esposte, ai sensi dell’art. 1, co. 2, lett. dd) del D.Lgs. 231/2007, le persone fisiche che occupano o hanno 
cessato di occupare da meno di un anno importanti cariche pubbliche, nonché i loro familiari e coloro che con i predetti soggetti 
intrattengono notoriamente stretti legami, come di seguito elencate. 

1) Persone fisiche che occupano o hanno occupato importanti cariche pubbliche, ossia coloro che ricoprono o hanno ricoperto la carica 
di: 1.1 Presidente della Repubblica, Presidente del Consiglio, Ministro, Vice-Ministro e Sottosegretario, Presidente di Regione, assessore 
regionale, Sindaco di capoluogo di provincia o città metropolitana, Sindaco di comune con popolazione non inferiore a 15.000 abitanti, 
nonché cariche analoghe in Stati esteri; 1.2 deputato, senatore, parlamentare europeo, consigliere regionale, nonché cariche analoghe in 
Stati esteri; 1.3 membro degli organi direttivi centrali di partiti politici; 1.4 giudice della Corte Costituzionale, magistrato della Corte di 
Cassazione o della Corte dei conti, consigliere di Stato e altri componenti del Consiglio di Giustizia Amministrativa per la Regione siciliana, 
nonché cariche analoghe in Stati esteri; 1.5 membro degli organi direttivi delle banche centrali e delle autorità indipendenti; 1.6 
ambasciatore, incaricato d’affari o cariche equivalenti in Stati esteri, ufficiale di grado apicale delle forze armate o cariche analoghe in 
Stati esteri; 1.7 componente degli organi di amministrazione, direzione o controllo delle imprese controllate, anche indirettamente, dallo 
Stato italiano o da uno Stato estero, ovvero partecipate in misura prevalente o totalitaria dalle Regioni, da comuni capoluogo di provincia 
e città metropolitane e da comuni con popolazione complessivamente non inferiore a 15.000 abitanti; 1.8 direttore generale di ASL e di 
azienda ospedaliera, di azienda ospedaliera universitaria e degli altri enti del servizio sanitario nazionale; 1.9 direttore, vicedirettore e 
membro dell’organo di gestione, o soggetto svolgente funzioni equivalenti, in organizzazioni internazionali. 

2) Familiari di persone politicamente esposte: i genitori, il coniuge o la persona legata in unione civile, convivenza di fatto o istituti 
assimilabili alla persona politicamente esposta, i figli e i loro coniugi, nonché le persone legate ai figli in unione civile, convivenza di fatto 
o istituti assimilabili. 

3) Soggetti con i quali le persone politicamente esposte intrattengono notoriamente stretti legami: 3.1 le persone fisiche che, ai sensi del 
presente decreto, detengono congiuntamente alla persona politicamente esposta la titolarità effettiva di enti giuridici, trust e istituti 
giuridici affini, ovvero che intrattengono con la persona politicamente esposta stretti rapporti d’affari; 3.2 le persone fisiche che 
detengono solo formalmente il controllo totalitario di un’entità notoriamente costituita, di fatto, nell’interesse e a beneficio di una 
persona politicamente esposta. 


